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Zalacznik nr 1 do zaproszenia do ztozenia oferty

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i obstuga Clean Sky 2 Info day (dalej: Info day)
w dniu 13 lutego 2020 r.

W ramach zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany m.in. do: zapewnienia ustugi ttumaczen ustnych
symultanicznych z jezyka angielskiego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk angielski; zapewnienia
ustugi gastronomicznej; zapewnienia obstugi recepcyjnej i szatni, zapewnienia ttumacza migowego
(warunkowe).

Info day bedzie miat charakter ekspercki i bedzie zrzeszat grono fachowcow z dziedziny lotnictwa
i kosmonautyki. Wezmie w nim udziat okoto 150 zaproszonych go$ci z Polski i zagranicy. Info day bedzie
sie odbywat w jezyku polskim i angielskim.

Il.  Terminimiejsce

a. Termin Info day: 13 lutego 2020 .
b. Liczba osdb: maksymalnie 150 oséb.

c. Lokalizacja Forum: G2A Arena Centrum Wystawienniczo Kongresowe Wojewodztwa
Podkarpackiego, 36-002 Jasionka 953 (dalej: G2A Arena CWK)

d. Zawynajecie G2A Arena CWK odpowiada Zamawiajacy.
e. Szkic agendy:
9:00-09:30  Registration and Coffee

09:30 - 10:00 Welcome Speech and Brief Overview of Clean Sky 2 Programme
Wiadystaw Ortyl, Marshal of Podkarpackie Region
Sebastien Dubois, CS2 Programme Manager

10:00 - 11:00 Principles of the Clean Sky 2 Call for Proposals

. Practical Aspects - CS2 Project Officer (name tbc)

. Legal, Administrative and Financial Aspects - Katarzyna Bogumil,
CS2 Legal Officer (tbc)

11:00 - 11:30 Clean Sky 2 Synergies with ESIF: a brief overview
Sebastien Dubois, CS2 Programme Manager

Plans to support projects complementary with CS beyond 2021
Speaker (tbc)

11:30 - 12:.00 Presentation of new airline company supporting regional
stakeholders in the implementation of large projects (tbc)

12:00 - 12:30 Clean Sky 2 Experience
. Project « (name thc) » - (tbc)
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Project « (name tbc) » - (tbc)

12:30 -13:00 Question with the Audience

13:00 - 14:.00 Networking Lunch

14:00 - 15:00 Technical Sessions dedicated to CfP11 Call Topics

Parallel Session | (14:00 - 15:00) — Sessions thc with Topic Managers
(depending on date & availability)

15:00-15.30  Coffee and Closure of the event

lll. Zakres zamoéwienia

1.

a.

Tlumaczenia

Wykonawca zobowigzuje sie, ze ttumaczenia ustne symultaniczne bedg wykonywane przez
wykwalifikowanych ttumaczy (co najmniej 2 osoby) znajacych tematyke okre$long w punkcie 1.
ust. ¢ SOPZ oraz specjalistyczne stownictwo uzywane przez Zamawiajgcego.

W terminie 3 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi o$wiadczenie, ze ttumacze
spetniajg nastepujace wymogi,

e wyksztatcenie wyzsze na kierunku filologia angielska zdobyte w kraju lub za granica, lub

o ceftyfikat C2 lub inny rbwnowazny na poziomie biegtym w zakresie jezyka angielskiego
zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common
European Framework of Reference for Languages), lub

e ukonczone studia podyplomowe w kraju lub za granica w zakresie ttumaczenia jezyka
angielskiego,

e minimum 3-letnie do$wiadczenie w wykonywaniu czynno$ci ttumaczen symultanicznych,
z ktérych kazda wykonata co najmniej dwa thumaczenia symultaniczne z zakresu ekonomii
i gospodarki. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu w dokumenty potwierdzajace
kwallifikacje i doswiadczenie ttumaczy.

Obszary tematyczne ustug ttumaczenia ustnego: lotnictwo i kosmonautyka, w tym mu.in.:
zagadnienia zwigzane z Programami Clean Sky 2 oraz Horyzont 2020.

Czas pracy tlumaczy liczy sie od chwili rozpoczecia wydarzenia do ostatniej cze$ci
merytorycznej.

W szczegolnych okolicznosciach czas pracy ttumaczy moze sie przediuzy¢ ze wzgledu na
faktyczny czas trwania wydarzenia, wykraczajacy poza pierwotne szacunki okreslone
w Zzleceniu. W takich przypadkach, Wykonawca zobowigzuje sie do kontynuowania ustugi
ttumaczenia ustnego az do zakoniczenia wydarzenia.

Ttumacze majg obowigzek stawi¢ sie w stroju formalnym w ustalonym miejscu przez
Zamawiajacego najpozniej na 30 minut przed rozpoczeciem wydarzenia w celu uzgodnienia
szczegotow.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w miare mozliwo$ci stosowne materiaty (m.in. prezentacje
multimedialne prelegentéw) dla ttumaczy z odpowiednim wyprzedzeniem, umozliwiajgcym
wiasciwe przygotowanie sie thumacza do realizacji zlecenia.
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h. W przypadku niedostepnosci danego ttumacza w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego,

Wykonawca zobowigzany jest poinformowac¢ o tym Zamawiajacego i przedstawi¢ tlumacza
o kwalifikacjach nie nizszych niz zastepowany (Zastepca).

Obstuga recepcyjna

a. Wykonawca zapewni obstuge recepcyjng wydarzenia, j. stoty recepcyjne przed wejsciem na

4.

Sale Kongresowg umozliwiajace rejestracje gosci; co najmniej 2 osoby z obstugi recepcyjnej
zajmujace sie rejestracjq gosci i rozdawaniem identyfikatorow.
Wykonawca zapewni przygotowane stanowisko do wydawania i odbierania odbiornikow

bezprzewodowych ze stuchawkami przed Salg Kongresowg na poziomie 0. Do wydawania
i odbierania odbiornikow bezprzewodowych ze stuchawkami Wykonawca zapewni 2 osoby.

Obstuga Szatni

Wykonawca zapewni obstuge szatni podczas trwania wydarzenia, tj. co najmniej 2 osoby
zajmujace sie przyjmowaniem i wydawaniem odziezy i bagazu od 0séb uczestniczacych w Info
day z jednoczesnym wydawaniem i przyjmowaniem numerkow.

Wykonawca zapewni bezpieczenstwo i staty nadzér nad nietykalno$cig mienia powierzonego w
ramach dziatalno$ci szatni.

Osoby obstugujace szatnie ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku niedopetnienia
obowigzkdw nastepstwem, ktdrego nastgpi utrata lub pomniejszenie warto$ci mienia
powierzonego przez interesanta (deponenta).

Zamawiajacy wymaga, aby osoby obstugujace zaréwno recepcje , jak i szatnie posiadaty
znajomosc¢ angielskiego w stopniu komunikatywnym.

Ustuga gastronomiczna

a. Wykonawca zapewnieni ustuge cateringowg dla maksymalnie 150 uczestnikdw obejmujaca;

e serwis kawowy w systemie ciggtym:

v' $wiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego i co najmniej 4 rodzaje herbat (czarna,
zielona, owocowa) wraz z dodatkami (cukier, cytryna w plasterkach, mleko/$mietanka) —
bez ograniczen, jeden ekspres cisnieniowy na okoto 50 uczestnikow;

v’ gazowana i niegazowana woda mineralna butelkowana min. 300 ml, 2 sztuki na osobeg;

v 3 rodzaje sokdw owocowych (np. pomaranczowy, jabtkowy, z czarnej porzeczki), min.
300 ml, 2 sztuki na osobe;

v" 3 rodzaje ciast krojonych (bez ciast drozdzowych), 100 g/osoba;

<\

6 rodzajow mini kanapek (w tym co najmniej 2 rodzaje wegetarianskich), 4 sztuki/osoba;
v kompozycja owocodw sezonowych, co najmniej 4 rodzaje owocdw, 100 g/osoba;

o Wykonawca zapewni lunch w formie szwedzkiego stotu zawierajacy co najmnie;j:
v' zupe — wersja wegetarianska - 200 ml/osoba,

v" co najmniej 3 rodzaje dan gtéwnych (1 porcja na osobe), w tym jedno migsne, 1 danie
rybne oraz 1 danie jarskie.

v" Ciepte dodatki do dan na goraco (min. 2 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz,
warzywa gotowane, makaron itp.)

v" Suréwke lub satatke (do wyboru min. 3 rodzaje)
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v’ Desery: tj. ciasta krojone (min. jedna porcja na osobe) oraz deser podawany
w pucharkach np. mus, galaretka, krem, satatka owocowa (w ilosci 1 pucharek na osobe).

v" 3 rodzajéw pierogdw (co najmniej 2 rodzaje wegetariaiskich) - 5 szt./osoba,
v’ pozycje z serwisu kawowego,

v wode mineralng gazowang i niegazowang na stotach dla prelegentéw/moderatorow —
min. 300 ml, 2 sztuki na osobe.

b. Wykonawca zapewni rowniez:

e odpowiednig do liczby uczestnikdw liczbe stolikdw koktajlowych (stotéw) oraz estetycznie
nakrytych stotow, na ktorych bedzie zorganizowany catering w formie koktajlu, stoliki
powinny by¢ rozmieszczone w sposéb umozliwiajacy swobodne poruszanie sie,

e dostarczenie niezbednych urzadzen gastronomicznych do serwowania potraw goracych,
pater do serwowania positkow,

e dostarczenie zastawy stotowej porcelanowej i szklanej (Zamawiajacy nie dopuszcza
wykorzystania naczyn jednorazowych, wykonanych z plastiku lub innych tworzyw
sztucznych, sztuécow).

e serwis kelnerski — nakrycie i biezace sprzatanie stolikow, serwowanie potraw gorgcych,
obstuga kelnerska, uprzatniecie pomieszczen po zakofczeniu konsumpcii; liczba oséb
z serwisu kelnerskiego: 1 kelner na ok. 50 gosci.

c. Obstuga cateringowa musi by¢ gotowa na co najmniej 30 min. przed rozpoczeciem spotkania.

d. Godzina podania lunchu, co do zasady bedzie zgodna z godzing wyznaczong w agendzie
spotkania. W przypadku przesunie¢ w agendzie, godzina koktajlu takze zostanie przesunieta
(maksymalnie do 60 min.), o czym Wykonawca zostanie niezwtocznie poinformowany przez
Zamawiajgcego.

e. Serwowane positki musza by¢ opisane w jezyku polskim i jezyku angielskim.

f. Zamawiajacy zastrzega, Ze liczba uczestnikow Info day moze byC zmniejszona. Decyzja
zostanie podjeta przez Zamawiajgcego na podstawie liczby zgtoszen przekazanej przez
Wykonawce na 7 dni przed rozpoczeciem Info day, tj. do 6 lutego 2020 r. Zamawiajacy poniesie
koszt ustugi cateringowej dla liczby 0s6b zgtoszonych Wykonawcy.

g. Serwowane positki muszg byC sporzadzone na bazie produktéw regionalnych (kuchnia
podkarpacka).

h. Ostateczne menu, bedzie ustalane z Zamawiajgcym na podstawie propozycji przedstawionych
przez Wykonawce najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem Info day, tj. do 6 lutego 2020 r.
W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez Zamawiajacego w terminie 1 dnia od
otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i ponownie przediozy
Zamawiajgcemu poprawione menu. Wszystkie serwowane dania muszg spetnia¢ najwyzsze
kryteria w zakresie wygladu i smaku.

i.  Serwis kawowy i koktajl musi by¢ zorganizowany w Holu na poziomie 0.

j. W ciggu maksymalnie 7 dni od zakonczenia Info day Wykonawca dostarczy do siedziby
Zamawiajacego (al. Cieplinskiego 4, Rzeszow) pozostate po spotkaniu nienaruszone butelki
wody mineralnej oraz sokow.
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k.

Zamawiajacy zastrzega, iz G2A Arena CWK ma na wytacznoSC operatora ustug
gastronomicznych, ktorym jest Konsorcjum 2 sp. z 0.0. (ul. Pitsudskiego 44, 35-301 Rzeszow,
NIP 5170378349, REGON 366001303).

5. Zapewnienie ttumaczenia na jezyk migowy. (WARUNKOWE!)

a.

Wykonawca zapewnieni ttumacza jezyka migowego podczas Forum, w godzinach jego trwania,
w sytuaciji kiedy podczas rekrutacji zgtosza sie osoby z niepetnosprawno$ciami. Zamawiajacy
na minimum 7 dni przed organizacjg Forum potwierdzi Wykonawcy potrzebe zapewnienia
ttumaczenia.

IV. Zakres wspétpracy

a.

Maksymalnie w ciggu 5 dni od dnia podpisania umowy Zamawiajacy zorganizuje w swojej
siedzibie spotkanie, podczas ktorego omowi z Wykonawcg sposob realizacji zadania.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia harmonogramu realizacji poszczegdinych
elementow zadania.

Wykonawca wyznaczy koordynatora realizacji zadania, ktory bedzie na biezaco wspotpracowat
z przedstawicielami Zamawiajacego, oraz z prelegentami i moderatorami. Koordynator
realizacji musi posiada¢ znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu $redniozaawansowanym.
Zamawiajacy przewiduje réwniez mozliwos¢ odbycia kilku spotkant z Wykonawca w siedzibie
Zamawiajacego.

W przypadku nieobecno$ci ww. koordynatora Wykonawca wskaze jego zastepce, 0 czym
niezwtocznie poinformuje Zamawiajgcego. Zastepca koordynatora musi posiada¢ znajomo$é
jezyka angielskiego w stopniu sredniozaawansowanym.

Wykonawca bedzie zobowigzany do respektowania umow zawartych pomiedzy Zamawiajacym
i firmami $wiadczacymi na jego rzecz dodatkowe ustugi, przede wszystkim ustugi w zakresie
wynajecia Sali kongresowej na poziomie 0 i Holu na poziomie 0 w G2A CWK.

W ramach odrebnej umowy pomiedzy Zamawiajgcym a CWK Operator sp. z 0.0. z siedzibg
w 36 — 002 Jasionka 953, zapewnione bedzie:

e wynajmowane pomieszczenia w G2A CWK bedg udostepnione w dniu 13.02.2020 r.
w godzinach: 08:00 - 17:00,

e dostep do szatni,
e parking podziemny i zewnetrzny,
e obstuga techniczna Sali Kongresowej podczas Info day,

e serwis sprzatajacy podczas wydarzenia (w godzinach 10:00 - 17:00),

standardowa ochrona obiektu (2 osoby).

W przypadku gdy podmiot, od ktérego Zamawiajacy bedzie wynajmowat pomieszczenia na
potrzeby organizacji Info day, posiada regulamin obiektu, instrukcje bezpieczenstwa
pozarowego oraz instrukcje ochrony, Wykonawca jest zobowigzany do zapoznania sie z nimi
oraz stosowania sie do ich postanowien.

Wykonawca, w przypadku gdy zaistnieje taka koniecznos¢, bedzie odpowiedzialny za
zapewnienie wszelkich oficjalnych zezwolen, np.: przepustek, kart wstepu, pozwolen na
instalacje sprzetu technicznego, zewnetrznych oznakowan na budynkach.

Podczas organizaciji Info day Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przepisdéw prawa
powszechnie obowigzujacego, w tym przepisdbw administracyjnych, sanitarnych, bhp,
przeciwpozarowych oraz ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ich naruszenie.
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h. Wszystkie opracowania i produkty w ramach zamdwienia podlegajq akceptacji Zamawiajgcego.

i. Po zakonczeniu Info day majatkowe prawa autorskie do zdje¢ dokumentujacych przebieg Info
day oraz opracowan graficznych przechodzg bez ograniczen na rzecz Zamawiajgcego.

j. Opracowane i wykorzystane elementy graficzne, dekoracyjne lub ozdobne na wszystkich
produktach muszg by¢ spojne pod wzgledem formy i wykorzystanych kolordw.

Pozostate wymagania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wspotdecydowania i kontroli sposobu realizacji zamowienia
na kazdym jego etapie i oczekuje od Wykonawcy petnej wspotpracy w zakresie:

e ufrzymywania statego kontaktu, w tym osobistego stawiennictwa na prosbe Zamawiajacego
w jeqgo siedzibie (al. Cieplinskiego 4, Rzeszow), w ciagu 24 h od wezwania

e wyznaczenie osoby/oséb do kontaktu roboczego, spotkan roboczych, telefonicznych,
poprzez e-mail, pisemnego, obecnej/obecnych podczas trwania kazdego ze spotkan,




